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S u€innosti od 25.5.2018 vyddvam smérnici €. 01/2018 s nazvem ,,Zpracovani osobnich udajti a jejich

ochrana”.

Obdrizi dle rozdélovniku:

. 1-feditelka

. 2 - vedouci ekonomicko-provozné-technickeho tseku
. 3 - vedouci socidlné-osetfovatelského Useku
. 4 - vedouci socialné-pecovatelského tseku

. 5-ekonom

.6 - ucetni

. 7 - pokladni

. 8 - administrativni pracovnice

.9 - hospodarka

. 10 - referentka majetku

.11 - povéfenec GDPR
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Tato smérnice upravuje nakladani s osobnimi Udaji v Centru socidlni a oSetfovatelské pomoci Prahy
15, prispévkova organizace, 1CO: 68405162, se sidlem Parmska 390, 109 00 Praha 10 (dale jen
,,Spravce”).

Tato smérnice je jako vnitfni predpis zdvazna pro vSechny zaméstnance Sprdvce. Tato smérnice
stanovuje takova opatfeni a pravidla, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému
pfistupu k osobnim udajim, kjejich zméné, zni¢eni ¢i ztraté, neopravnénym prenosim, kjejich
neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuZiti osobnich Udajd spravovanych a zpracovavanych
Spravcem. Tato smérnice se zabyva ochranou vSech osobnich Udajd ve zpracovavanych Spravcem,
bez ohledu na formu jejich pfedani nebo uchovani.

(N
Pojmy

Pro ucely této smérnice se rozumi:

,0sobnimi udaji“ veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé;
identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze pfimo ¢i nepfimo identifikovat,
zejména odkazem na urdity identifikator, naptiklad jméno, identifikacni Cislo, lokaéni Gdaje, sitovy
identifikdtor nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvk( fyzické, fyziologické, genetické, psychické,
ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby;

,subjektem udaju“ fyzicka osoba, ke které se osobni Udaje vztahuiji;

,zvlastnimi kategoriemi osobnich udaji“ osobni Gdaje, které vypovidaji o rasovém ¢i etnickém
plvodu, politickych ndazorech, nabozenském vyznani ¢i filozofickém presvédceni nebo clenstvi
v odborech, o zdravotnim stavu ¢i o sexualnim Zivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby, trestnich
deliktech ¢i pravomocném odsouzeni;

,biometrickymi udaji“ osobni Udaje tykajici se fyzickych &i fyziologickych znakl chovani fyzické
osoby, které umoznuji jedinecnou identifikaci (napf. zobrazeni obliceje, otisk prstu);

»genetickymi udaji”“ Udaje tykajici se zdédénych, nebo ziskanych genetickych znak( urcité fyzické
osoby, které vyplyvaji z analyzy biologického vzorku dotéené fyzické osoby.

,Zpracovanim” jakdkoliv operace s osobnimi udaji nebo soubory osobnich Udaj, které jsou
provadény pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupd, jako je shromazdéni, zaznamenani,
usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizpGsobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti,
zpfistupnéni pfenosem, omezeni, vymaz nebo zniceni;

0

»,omezenim zpracovani“ oznaceni uloZzenych osobnich Udajd za u¢elem omezeni jejich zpracovani v
budoucnu;

,,Nafizenim“ Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaj a o volném pohybu téchto udaju
a o zruseni smérnice 95/46/ES;

»pseudonymizaci” zpracovani osobnich udaji tak, Ze jiz nemohou byt pfifazeny konkrétnimu
subjektu udajl bez poutziti dodatecnych informaci, pokud jsou tyto dodatecné informace uchovavany
oddélené a vztahuji se na né technickd a organizacni opatreni, aby bylo zajisténo, Ze nebudou
pfitazeny identifikované ¢i identifikovatelné fyzické osobé;

»,anonymizaci“ zpracovani osobnich udajl tak, Ze jiz nemohou byt ptifazeny konkrétnimu subjektu
Udajl a subjekt idaji neni nebo jiz prestal byt identifikovatelnym;

»evidenci” jakykoliv strukturovany soubor osobnich tGdaji pfistupnych podle zvlastnich kritérii, at jiz
je centralizovany, decentralizovany, nebo rozdéleny podle funkéniho hlediska;



»Zpracovatelem” fyzickd nebo pravnicka osoba, orgdn vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
ktery zpracovava osobni Udaje pro spravce;

,,prijemcem” fyzickd nebo pravnickd osoba, organ vefejné moci, nebo jiny subjekt, kterym jsou
osobni Udaje poskytnuty;

,porusenim zabezpeceni osobnich Udaja” poruseni zabezpeceni, které vede k ndhodnému nebo
protiprdvnimu znieni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni
prenasenych, uloZenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaj(;

,udaji o zdravotnim stavu” osobni Udaje tykajici se télesného, nebo dusevniho zdravi fyzické osoby,
véetné udaju o poskytnuti zdravotnich sluzeb, které vypovidaji o zdravotnim stavu,

,,dozorovym ufadem*“ Utad pro ochranu osobnich Gdaja.

I
Zasady zpracovani osobnich udajt

1. Osobni Udaje jsou zpracovavany vidy pouze v tom rozsahu, ktery je nezbytny pro splnéni ucelu,
pro ktery jsou zpracovavany.

2. Spravce pozaduje od subjektu Udajl vidy pouze osobni Udaje, které jsou relevantni vzhledem
k acelu zpracovani. Zasadu zpracovani pouze relevantnich osobnich Udajl a zdsadu zpracovani
osobnich udajl pouze v rozsahu nezbytném pro splnéni ucelu Spravce dodrzuje téz v pripadé, ze
osobni Udaje nebyly ziskany pfimo od subjektu udaju.

3. Osobni udaje jsou zpracovavany s dostate¢nou peclivosti, aby nedochdzelo k nepfesnostem.

4. Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze po dobu nezbytnou ke splnéni ucelu, pro ktery jsou
zpracovany.

5. P¥i zpracovani osobnich Gdajd je dbano o jejich nalezité zabezpeceni a jejich ochranu zabezpecuji
pfimérend technicka zabezpeceni ve formé fyzického zabezpeceni i ve formé informacnich
technologii a pfimérena organizacni opatreni.

1.
Davody zpracovani osobnich udajt

1. Zpracovani osobnich udaji Spravcem je moiné pouze ze zdkonnych ddvodl vymezenych
v ustanoveni €¢l. 6 odst. 1 pism. a) az f) Nafizeni. V nejvétSim rozsahu budou osobni uUdaje
zpracovavany Spravcem za Ucelem splnéni smlouvy, za Ucelem splnéni pravni povinnosti, kterd se
na spravce vztahuje, a ddle za ucelem splnéni smlouvy a na zakladé souhlasu subjektu Udajd a
opravnéného zajmu Spravce.

2. Spravce ziskava osobni Udaje jak od subjektu udajl, tak od jiného subjektu (napf. z verejnych
rejstrika).

3. V pripadé, Ze bude zpracovani osobnich udaji probihat na zakladé souhlasu, musi byt Zadost o
udéleni souhlasu predloZzena Spravcem subjektu Udajd jednoznaénd a snadno jazykové
srozumitelna tak, aby subjektu udaji bylo zfejmé, pro jaky ucel je zpracovani osobnich Gdajd
vyzadovano.

4. Spravce musi subjektu Gdaju pripravit takové podminky, aby pfi udéleni souhlasu mohl jednat
zcela svobodné. Spravce nesmi Zadat o udéleni souhlasu ke zpracovani osobnich Udajd ve vétsim
rozsahu, nez ktery je nezbytny pro splnéni Gcelu, pro ktery maji byt osobni Gdaje zpracovany.

5. Pozvanky na akce poradané Spravcem a jiné aktuality o aktivitdch Spravce mohou byt subjektu
udajli zasilany vidy pouze na zakladé jeho souhlasu. Subjekt Gdaji ma pravo souhlas kdykoliv
odvolat.



Pfi poftizovani jakychkoliv zdznam( z akci porfadanych v prostorach Spravce, Spravce zajisti
informovani Ucastnikl o pofizovani této dokumentace a uvedeni Ucelu tohoto pofizeni a vyzada
si souhlas dotéenych subjektl udaji. Zverejiiovani fotografii z akci poradanych Spravcem na
webovych strankach Sprévce a v Hlasateli Prahy 15 apod. je mozZné jen na zakladé pisemného
souhlasu subjektu udaja.

Iv.
Zaznamy o ¢innostech zpracovani osobnich tdaja

Sprévce vede zaznamy o ¢innostech zpracovani osobnich Udajd. Tyto zaznamy o ¢innostech vede
pisemné. Za pisemnou formu se povazuje i forma elektronicka.

Sprdvce na pozadani poskytne tyto zdznamy o ¢innostech dozorovému orgéanu.

Zaznamy o cinnostech obsahuji tyto informace:

a) identifikacni a kontaktni Udaje Spravce a pfipadného spole¢ného spravce, ¢i zastupce
spravce a povérence pro ochranu osobnich udajl je-li jmenovan;

b) dcely zpracovani;

c) popis kategorii subjektl idajl a kategorii osobnich udaju;

d) kategorie prijemcl, kterym byly nebo budou osobni Udaje zpfistupnény, véetné prijemct ve
tfetich zemich nebo mezindrodnich organizacich;

e) informace o pripadném predani osobnich udajl do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci,
véetné identifikace této treti zemé &i mezinarodni organizace, a pfip. doloZeni vhodnych
zaruk;

f) je-lito moZné, planované Ihlty pro vymaz jednotlivych kategorii idajq;

g) je-li to moiné, obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatreni
k zabezpeceni osobnich udaja.

Spravce aktualizuje zaznamy o ¢innostech zpracovani osobnich Udaji dle potfeby, nejméné 1x
rocné.

V.
Zabezpeceni osobnich idajli a poruseni tohoto zabezpeceni

Ochrana osobnich Gdajl je zarucena na zakladé primérenych technickych a organizacnich opatfeni
k zabezpeceni zpracovani osobnich udajd. Pfi vybéru vhodnych technickych a organizacnich
opatteni Spravce prihlédne ke stavu techniky, nakladim na provedeni opatteni, povaze, rozsahu,
kontextu a Ucelim zpracovani osobnich udaju, a také k rGzné pravdépodobnym a rGzné zadvainym
rizikm pro prdva a svobody fyzickych osob.

Za Ucelem ochrany osobnich udaji ma Spravce definovan tzv. systém fizeni ochrany osobnich
udaja, fungujici v souladu s témito internimi predpisy:

a) organizacni rad

b) spisovy rad a skartaéni plan,

c) tatosmeérnice.

K preddni osobnich Gdaji do zahrani¢i nedochazi, zpracovani probiha vyluéné na tzemi CR.

Osobni Udaje zaméstnancu, které jsou zaznamenany na dokumentech v listinné podobé zarazené
v personalnich slozkach, jsou uchovavany v registracni skfini v kancelfi Feditele Spravce. Reditel
Spravce umozni pristup k témto osobnim Udajim jen povéfenym osoby vykondvajicim personalni a
Ucetni agendu. V dobé nepfitomnosti reditele Spravce je kanceldf uzamcena. Osobni uUdaje
zaméstnancl, které jsou zaznamendany na dokumentech v listinné podobé nezbytné pro vykon
mzdové agendy, jsou uchovavany v trezoru. Kli¢ k trezoru ma pouze ucetni, v dobé nepfritomnosti
ucetni a po skonceni pracovni doby je kli¢ uloZen u feditele Spravce v uzamcené kancelafri.

Osobni Udaje obsazené ve slozkach tykajicich se Ucetnictvi jsou uloZeny v uzamykatelné sktini, do
které ma pfistup ucetni.
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V ptipadé sluzby Socidlné osetfovatelské jednotky a Domu zvlastniho reZimu Spravce zpracovava
téZ osobni Udaje obsazené ve zdravotni dokumentaci, ke které maji pfistup pouze sestry. Pouze
sestry maji pristup k jednotlivym kartam klientl, kterym je poskytovana sluzba Socidlné
oSetrovatelské jednotky nebo Domu zvlastniho rezimu. Zdravotni dokumentace a karty klient( jsou
uzamceny a je kdispozici pouze jeden kli¢, ktery je uloZen v trezoru. V pfipadé poskytovani
pecovatelské sluzby Spravce vede karty klientl, ke kterym maji pfistup sestry a oSetfovatelé,
k dispozici je 1 kli¢, uloZen v trezoru. Pristupy ke kli¢i -Ciselny kéd sester, nebo pecovatell. V
nepritomnosti je kancelafr uzamcena.

Dale Smlouvy a karty vsech klient( v pisemné formé jsou umistény v kancelari socidlni pracovnice
v uzamykatelné sktini, ke které nalezi jeden kli¢. V dobé jeji nepfitomnosti je kancelar uzamcena.
Interni pocitadova sit Spravce a dalsi IT systémy jsou chranény primérenymi technickymi
opatrenimi proti Utokim zvendi. Tato technickd opatfeni vychazi z bezpecnostni strategie
stanovené spravcem sité a schvalené Spravcem. Sprdvce sité ma na starosti provoz a udrzbu
systém a aplikaci, archivaci a zabezpeceni (elektronickych) dat uZivatell pocitadové sité. Spravce
sité ma pristup ke vSem datlm uloZzenym v pocitaCové siti Sprdvce nebo na elektronickych
zafizenich, pomoci nichZ jsou tato data zpracovavdna. Spravce sité spolupracuje s jednotlivymi
uzivateli osobnich Udajl pti ochrané osobnich Udaji uloZzenych v osobnich pocitacich, véetné téch
prenosnych. V pripadé, Ze je spravcem sité poskytovatel externich sluzeb, musi byt se Spravcem
sité uzavfena zpracovatelska smlouva ve smyslu ¢l. 28 odst. 3 Nafizeni.

Interni pocitaCova sit je nastavena tak, aby kazdy konkrétni uzivatel mél pfistup pouze k tém
osobnim Udajlim, které se vztahuji k jeho ¢innosti pro Spravce. Pocitace musi byt zabezpeceny
heslem. Kazdy uZivatel ma pridéleno vlastni heslo, které uchovdva v tajnosti a v navaznosti na
vyzvy Spravce sité provadi jeho Upravu.

Interni pocitacovou sit mohou vyuZivat pouze Spravcem autorizovani uzivatelé, pfistupujici do sité
na zakladé prihlasovacich Udaji pridélenych spravcem sité. Prihlasovaci Udaje jsou vazany na
konkrétni osobu a jsou neprenosné.

Uzivatel je opravnén uzivat sit, svéfenou vypocetni techniku a programové vybaveni vyluéné
k plnéni pracovnich ukold, vykonu statni sluzby nebo k plnéni smlouvy sjednané se Spravcem, a to
v rozsahu svého uzivatelského opravnéni a pfistupovych prav.

Vzddleny pfistup je moZny pouze na zdkladé souhlasu spravce sité a Spravce a uzivatel musi
dodrZovat primérena bezpecnostni opatieni, aby nedoslo k utoklim zvenci a aby pfistup do sité
nedostaly osoby, které k tomu nejsou opravnéné. Zejména se uZivatel nebude pfipojovat pres
nezabezpecené pripojeni, vylouci funkci pred vypliovani hesla atd. Elektronicka zatizeni, pres které
je uzivateli umoZnén vzddleny pfristup, uzivatel neponechava bez dozoru nebo nezabezpecena
heslem.

PFi zjisténi poruseni pravidel provozu sité ma spravce sité pravo omezit uzivatelska prdva nebo i
zabranit uZivateli v pfistupu do sité nebo v pouZivani konkrétniho zafizeni.

Po ukonéeni zaméstnaneckého poméru nebo jiného pravniho vztahu, na jehoZ zakladé uZivatel
obdrzel pfistupova hesla do sité a pracovni emailovou adresu, jsou jeho pfistupy zneplatnény, a
jeho uZivatelsky Gcet a pracovni emailovd adresa jsou smazany, a to nejpozdéji do 3 dnl od
ukonéeni zaméstnaneckého poméru nebo jiného pravniho vztahu.

Zaméstnanci a dalsi osoby, kterym jsou zpfistupnény osobni Udaje zpracovdvané Spravcem, nejsou
opravnéni si vytvaret vlastni databaze bez souhlasu Sprdvce a bez souhlasu Spravce vynaset osobni
Udaje v listinné podobé nebo na datovych nosi¢ich mimo pracovisté. Zaméstnanec je povinen pfi
tisku pisemnosti obsahujicich osobni Udaje neponechdvat vytisténé dokumenty bez dozoru u
tiskarny.

Zaméstnanci nejsou opravnéni preposilat pisemnosti obsahujici osobni Udaje do své nebo cizi
soukromé emailové schranky.

Data obsahujici osobni Udaje zaméstnanci nesmi ukladat na sdilené disky v siti.

Zameéstnanci jsou povinni neponechdvat volné polozené pisemnosti obsahujici osobni Udaje bez
dozoru na svém pracovnim stole a nalezité je zabezpedit proti neoprdvnénému pfistupu jinych
osob.
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Dokumentaci obsahujici osobni Udaje v elektronické podobé je povoleno predavat prijemcim
mimo Sprdvce pouze prostfednictvim datovych schranek. V pfipadech, kdy neni moiné
dokumentaci predat prostfednictvim datové schranky nebo ve fyzické podobé, Ize dokumentaci
predat v podobé Sifrovaného zaheslovaného souboru (napft. zip).

V ptipadé, Ze zaméstnanec nebo osoba, které byl pfidélen uZivatelsky pfistup pro ucely plnéni
smlouvy, zjisti, Ze doslo k poruseni zabezpeceni osobnich udajl, neprodlené, nejpozdéji pak do 48
hodin, tuto skutec¢nost ozndmi svému nadfizenému nebo jeho zastupci v pfipadé nepfitomnosti
nadrizeného, ktery informuje vedeni.

Spravce ohlasuje jakékoliv poruseni zabezpeceni osobnich Udajli dozorovému uradu, a to bez
zbyte¢ného odkladu a pokud mozZzno do 72 hodin od okamziku, kdy se o tomto poruseni
zabezpeceni dozvédél. Ohlaseni nemusi byt provedeno, je-li nepravdépodobné, Ze by toto
poruseni mélo na za nasledek riziko pro prdva a svobody fyzickych osob. Pokud Sprdvce provede
ohlaseni pozdéji, uvede spolu s ohlasenim dozorovému uradu i divody pozdniho ohlaseni.

V ohlaseni poruseni zabezpeceni osobnich udajli dozorovému uradu Spravce uvede:

a) povahu poruseni zabezpeceni osobnich Udajl, a pokud je to mozné, i kategorie a pfiblizny
pocet dotcenych subjekt(i idajd a priblizné mnoZstvi dotcenych zaznamu osobnich udajq;

b) jméno a kontaktni udaje kontaktniho mista, které muze poskytnout blizsi informace o
poruseni (napf. prislusSného zpracovatele) a povérence pro ochranu osobnich udaju, je-li
jmenovan;

c) pravdépodobné disledky daného porusent;

d) opatieni, kterd Sprdvce pfijal k ndpravé, pfipadné ke zmirnéni moznych nepfiznivych
dopada.

Kazdé poruseni zabezpeceni osobnich Udaji musi byt Spradvcem fadné zdokumentovano, véetné
informaci o pfijatych napravnych opatrenich.

Jakmile se Spravce o poruseni zabezpeceni osobnich Udaji dozvi, provede posouzeni rizika, které
toto poruseni predstavuje pro prava a svobody fyzickych osob. Pokud zvysledku posouzeni
vyplyne, Ze poruseni zabezpeceni osobnich udaji bude mit za nasledek vysoké riziko pro prava a
svobody fyzickych osob, oznami dané poruseni i subjektu ddajid. Oznameni ucini jasné,
srozumitelné a s pouZitim jednoduchych jazykovych prostredkd.

Sprdvce neni povinen oznameni subjektu udajl ucinit, pokud zavedl nalezita technicka a
organizacni ochrannd opatfeni a tato opatfeni byla pouZita u osobnich Gdaji dotéenych
porusenim, ktera je cini nesrozumitelnymi pro osoby neopravnéné k nakladani s nimi (napf.
Sifrovani). Dale neni Spravce povinen oznameni subjektu udajd ucinit v pfipadé, Ze pfijal nasledna
opatreni, kterd zajisti, Ze vysoké riziko pro prava a svobody subjekt( udaja se pravdépodobné jiz
neprojevi, a dale pokud by to prfedstavovalo neptrimérené usili.

VI.
Posouzeni vlivu na ochranu osobnich udajt

V pripadé, Ze Spravce vyhodnoti, Ze je pravdépodobné, Ze urcity druh zpracovani osobnich udajl
(zejména pfi vyuziti novych technologii) bude s pfihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a Gcelim
zpracovani mit za nasledek vysoké riziko pro prdva a svobody fyzickych osob, provede pred
zpracovanim posouzeni vlivu zamyslenych operaci zpracovani na ochranu osobnich udajd
v souladu s ustanovenim ¢l. 35 Nafizeni.

VII.
Povinnosti Spravce ve vztahu k subjekttiim Udajd a prava subjektt udajt

Spravce poskytuje subjektdim Udajl informace a sdéleni struénym, transparentnim, srozumitelnym
a snadno pfistupnym zplsobem za pouZiti jasnych a jednoduchych jazykovych prostiedka.
Informace a sdéleni muizZe Spravce subjektdm Gdajd poskytovat pisemné, ve vhodnych pripadech i
elektronicky nebo Ustné, pokud si ovéri totoznost prislusného subjektu udaja.



10.

11.

Spravce musi na Zadost subjektu Udajd o informace a sdéleni reagovat bez zbytec¢ného odkladu,
nejpozdéji vsak do 30 dnll od obdrZeni takové Zadosti. V odlvodnénych pripadech mUze Spravce
tuto Ih(tu prodlouZzit, nejdéle vak o 30 dnU. Spravce o prodlouzeni lhaty informuje subjekt udaju,
a to 30 dnl od obdrzeni Zadosti subjektu Udaji a sdéli subjektu Gdajd dlvody tohoto prodlouzZeni.
V pfipadé, Ze subjekt Udaji podad Zadost o informace a sdéleni elektronicky, Spravce mu je
poskytne elektronicky, ledaze subjekt Udajl nepozada o jiny zplsob poskytnuti informaci a sdéleni,
napr. pisemné.

Pokud subjekt udaji Zada Spravce o pfijeti urcitych opatfeni (opravu jeho osobnich udajd, jejich
vymaz apod.) a Spravce takové opatieni neptijme, informuje o tom subjekt Udajd neprodleng,
nejpozdéji do 30 dnl od obdrzeni zadosti o pfijeti prislusSného opatfeni, a to véetné davodu
neprovedeni téchto opatfeni a také informace o mozZnosti subjektu Udajl podat stiznost u
dozorového uradu, prip. se obratit na soud.

V pripadé, Ze Spravce ziska osobni Udaje pfimo od subjektu udajd, sdéli pti jejich ziskani subjektu
udajli nasledujici informace:

a) identifikacni a kontaktni Udaje Spravce a pripadného zastupce Spravce;

b) Ucely zpracovani, pro které jsou osobni Gdaje urceny, a pravni zaklad pro zpracovani;

c) opravnéné zajmy Spravce nebo treti strany v pfipadé, Ze je zpracovani nezbytné pro ucely
opravnénych zajmu Spravce, Ci treti osoby;

d) pripadné prijemce nebo kategorie pfijemcd osobnich Gdaju;

e) pripadny umysl Spravce predat osobni Udaje do tfeti zemé nebo mezindrodni organizaci a
existenci ¢i neexistenci rozhodnuti Evropské komise, Ze tato tfeti zemé nebo mezinarodni
organizace poskytuje odpovidajici ochranu osobnim udajim, dale pak odkaz na vhodné
zaruky a prostiedky k ziskani kopie téchto udajl nebo informace o tom, kde byly tyto Udaje
zpfistupnény.

Pokud je to nezbytné pro zajisténi spravedlivého a transparentniho zpracovani, Spravce poskytne
subjektu udajl i dalsi informace, zejména dobu zpracovani osobnich udajl, ptip. kritéria pro jeji
stanoveni, dale pak informace o pravu subjektu Udajl na opravu osobnich udajd, jejich vymaz
apod.
V pripadé, Ze Spravce neziskd osobni Udaje primo od subjektu udajl, sdéli pfi jejich ziskani
subjektu udajli informace uvedené v odst. 4 pism. a), b), d) a e) tohoto ¢lanku.
Spréavce informuje subjekt Udajd o zméné Gcelu zpracovani osobnich udajl, kdykoliv k ni dojde.
Sprdvce je povinen dat subjektu Udaji na pozadani potvrzeni o tom, zda Spravce osobni Udaje,
které se ho tykaji, zpracovava, a pokud ano, zajistit subjektu Udaja pfistup k témto udajim a
poskytnout nasledujici informace:
a) ucely zpracovani;
b) kategorie dotenych osobnich udajt;
c) prijemci nebo kategorie pfijemcl, kterym osobni Udaje byly nebo budou zpfistupnény,
zejména pfijemci ve tfetich zemich nebo v mezinarodnich organizacich;
d) planovana doba, po kterou budou osobni udaje uloZeny, nebo neni-li ji mozné urcit,
kritéria pouzitd ke stanoveni této doby;
e) existence prava pozadovat opravu nebo vymaz osobnich Gdaja tykajicich se subjektu udaju
nebo omezeni jejich zpracovani anebo vznést ndmitku proti tomuto zpracovani;
f) prdvo podat stiznost u dozorového uradu;
g) veskeré dostupné informace o zdroji osobnich Udajl, pokud nejsou ziskany od subjektu
udaja.
Spréavce je povinen poskytnout subjektu Gdajd kopii zpracovavanych osobnich Udajl. Za poskytnuti
dalsich kopii dle predchozi véty mlze Spravce pozadovat po subjektu udaji uhradu prfiméreného
administrativniho poplatku.
Sprdvce je povinen bez zbytecného odkladu opravit nepresné osobni Udaje a doplnit nedpliné
osobni Udaje, jsou-li mu znamy.
Spravce je povinen bez zbytec¢ného odkladu vymazat osobni Udaje, tykajici se subjektu udaja,
pokud je naplnén jeden z nasledujicich dlvoda:



12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

a) osobni udaje jiz nejsou potfebné pro ucely, pro které byly shromdazidény nebo jinak
zpracovany;

b) subjekt Gdajd odvolad souhlas, pokud byly osobni Udaje zpracovavany na zakladé tohoto
souhlasu, a neexistuje Zadny dalsi pravni divod pro zpracovani;

c) subjekt udaji vznese namitky proti zpracovani a neexistuji Zadné prevazujici opravnéné
dlvody pro zpracovani;

d) osobni udaje byly zpracovany protipravné;

e) osobni Udaje musi byt vymazany za Ucelem splnéni pravni povinnosti stanovené pravem
Evropské unie nebo pravnim fadem Ceské republiky.

V pripadé, Ze Spravce osobni Udaje subjektu udaji zverejnil a je povinen je vymazat, musi Spravce
pfijmout (s ohledem na dostupnou technologii a naklady) primérené kroky k tomu, aby informoval
jiné spravce osobnich udaju, ktefi tyto osobni Udaje zpracovavaji, Ze je subjekt Udaji zada, aby
vymazali veskeré odkazy na tyto osobni Udaje a jejich kopie.

Sprévce vsak neni povinen splnit povinnosti dle odst. 11 a 12 tohoto ¢lanku, pokud je zpracovani
osobnich Udajl pro néj nezbytné, napf. pro splnéni pravni povinnosti, jeZz vyZaduje zpracovani
osobnich tdajd pravem Evropské unie nebo pravnim fadem Ceské republiky, které se na Spravce
vztahuje, nebo pro uréeni, vykon nebo obhajobu svych pravnich narokd apod.

Sprdvce je povinen omezit zpracovani osobnich Udajd subjektu udajd, pokud:

a) subjekt Udajd popira presnost osobnich Gdajd, a to na dobu potfebnou k tomu, aby mohla
byt ovérena presnost osobnich udajq;

b) zpracovani je protipravni a subjekt udaji odmita vymaz osobnich Udaji a Zada misto toho
o0 omezeni jejich pouZiti;

c) Sprévce jiz osobni Udaje nepotifebuje pro Ucely zpracovani, ale subjekt udajll je poZaduje
pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokg;

d) subjekt udajl vznesl namitku proti zpracovani, a to do doby, dokud nebude ovéreno, zda
opravnéné ddvody Spravce pro zpracovani prevazuji nad opravnénymi dlivody subjektu
udaja.

V pripadé, Ze Spravce pfistoupil k omezeni zpracovani osobnich udaji dle predchoziho odstavce,
mohou byt tyto osobni Udaje zpracovdvany pouze se souhlasem subjektu udajd, nebo z divodu
urceni, vykonu nebo obhajoby pravnich narok(, z dlvodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické
osoby nebo z dlvodu dlleZitého verejného zajmu Evropské unie nebo nékterého ¢lenského statu
Evropské unie.

O zruSeni omezeni zpracovani Spravce informuje subjekt udaji predem.

Sprdvce je povinen ozndmit jednotlivym prijemcim osobnich Udaji informace o vSech opravach
nebo vymazech osobnich udajl, o omezeni zpracovani osobnich udaj, s vyjimkou pfipad(, kdy se
to ukaze jako nemoziné nebo to vyZzaduje nepfimérené Usili. Spravce rovnéz informuje subjekt
udajli o téchto prijemcich, pokud to subjekt Udajd poZaduje.

V pripadé, Ze subjekt Udajli vznese namitku proti zpracovdni osobnich uadaj, které Spravce
zpracovava na zakladé opravnénych zajm{, Spravce prestane tyto osobni Udaje zpracovavat, pokud
neprokazZe opravnéné dlvody pro zpracovani, které prevazuji nad zajmy nebo pravy a svobodami
subjektu udaju.

VIIl.
Doba uloZeni osobnich udaja

Doba uloZeni osobnich udajl se fidi pravnimi predpisy, které stanovuji povinnost archivace, a
internimi predpisy Spravce, zejména archivaénim a skartacnim fddem. Pokud nestanovi pravni
predpisy a interni predpisy zvlastni dobu archivace, ¢ini nejdelsi pfipustna délka doby archivace 5
let. Tato doba je dostatecna pro to, aby se Spravce dozvédél, zda v souvislosti predmétnym
pfipadem zpracovani osobnich Gdajd nebyl zahajen soudni spor nebo spravni fizeni, ve kterém
vUci Spravci subjekt udajl uplatiiuje sva prava.



Doba archivace muZe byt prodlouZena v ptipadé, Ze na tom ma Spravce opravnény zdjem. Doba
archivace se prodlouzi vidy v pfipadé, Ze osobni Udaje se vztahuji k pfipadu zpracovani,
v souvislosti s nimz byl zahdjen soudni spor, spravni, dafiové nebo jiné fizeni a prodlouzeni doby
archivace je nezbytné pro ochranu prdv Spravce nebo plnéni jeho zakonnych povinnosti.

V pfipadé, Ze jsou na internetovych strankach Sprdvce zverejnény osobni Udaje zaméstnance
nebo externiho spolupracovnika, budou tyto osobni Udaje z internetovych stranek smazany do 1
mésice ode dne, kdy tato osoba svou ¢innost pro Spravce ukoncila.

Osobni Udaje uchazecld o praci jsou archivovany pouze po dobu, kdy probihd vybérové fizeni. Po
skonceni vybérového tizeni Spravce pristoupi k vymazu a skartaci, a to ve Ih(té 1 roku.

IX.
Povérenec pro ochranu osobnich udajt

Spravce jmenuje povérence pro ochranu osobnich Udajl. Pfi jmenovani konkrétni osoby jako
povérence pro ochranu osobnich udaja Spravce pfihlédne k jeho profesnim kvalitdm, odbornym
znalostem prava a praxe v oblasti ochrany osobnich Gdaji a schopnosti plnit ukoly povérence pro
ochranu osobnich udaju.

Povérenec pro ochranu osobnich udaj:

a) poskytuje informace a poradenstvi Sprdvci, zejména zaméstnanclm a statnim
zaméstnanclm, ktefi vramci své cinnosti pro Spravce vykondvaji jednotlivé ukony
zpracovani, a informuje je o jejich povinnostech podle Natizeni a dalSich pravnich a
internich predpisd z oblasti ochrany udajli, a téZ poskytuje poradenstvi zpracovatellim
Spravce, co se tyce zpracovavani osobnich Udajl pro Spravce,

b) monitoruje soulad koncepci Spravce s Natizenim a dalSimi pravnimi a internimi predpisy z
oblasti ochrany Udajld, a to téZ se zamérenim na rozdéleni odpovédnosti, zvySovani
povédomi a odborné pripravy osob zapojenych do operaci zpracovani osobnich udaja a
souvisejicich auditd,

c) na pozadani poskytuje poradenstvi a vyjadiuje se k posouzeni vlivu na ochranu osobnich
udajud

d) spolupracuje s dozorovym Ufadem,

e) pulsobi jako kontaktni misto pro dozorovy urad v zaleZitostech tykajici se zpracovani,
véetné predchozi konzultace podle ustanoveni ¢lanku 36 Nafizeni a pfipadné konzultace
v jakékoliv jiné véci.

Povérenec pro ochranu osobnich udajli bere pfi plnéni svych uUkold patficny ohled na riziko
spojené s operacemi zpracovani a soucasné prihlizi k povaze, rozsahu, kontextu a ucellim
zpracovani.

Sprdvce zverejni kontaktni Udaje povérence pro ochranu osobnich Gdaji a sdéli je dozorovému
Uradu bez zbytecného odkladu.

Sprdvce a zpracovatel zajisti, aby byl povérenec pro ochranu osobnich udaji nalezité a vcas
zapojen do veskerych zaleZitosti souvisejicich s ochranou osobnich Gdaja.

Sprévce podporuje povérence pro ochranu osobnich Udaja pfi plnéni jeho ukoll tak, Ze mu
poskytuje zdroje nezbytné k plnéni téchto ukoll, poskytuje mu pfistup k osobnim udajim a
operacim zpracovani a téz zdroje a pfrilezitosti k udrzovani jeho odbornych znalosti.

Spréavce zajisti, aby povérenec pro ochranu osobnich Udajl nedostaval Zzadné pokyny tykajici se
vykonu téchto ukold. V souvislosti s plnénim svych Ukoll nesmi byt povéfenec pro ochranu
osobnich udaji Spravcem propustén ani sankcionovan. Povérenec pro ochranu osobnich udaju je
pfimo podtizen vrcholovym fidicim pracovnikim Spravce.

Subjekty Udaji se mohou obracet na povérence pro ochranu osobnich Udaji ve vsSech
zaleZitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udajli a vykonem jejich prav podle
tohoto nafizeni.



9. Povérenec pro ochranu osobnich Udajl je v souvislosti s vykonem svych kol vazan micenlivosti.
Povérenec miZe povinnost mil¢enlivosti prolomit, stanovi-li tak pravni predpis, je-li to nezbytné
pro plnéni jeho povinnosti vii¢i dozorovému Gradu nebo s tim souhlasi Spravce.

10. Povérenec pro ochranu osobnich Udaji mulzZe byt Spravcem povéren téZz jinymi ukoly Cci
povinnostmi, pokud nepovedou ke stfetu zajm.

X.
Pozadavky na zpracovatele

Spravce vyuziva ke zpracovani osobnich Gdajd pouze ty zpracovatele, ktefi poskytuji dostatecné
zaruky ochrany osobnich Gdajld, zejména zavedenim vhodnych technickych a organizaénich
opatteni tak, aby dané zpracovani spliovalo poZadavky Nafizeni a aby byla zajisténa ochrana prav
subjektd udaja.

Se zpracovateli je uzavirdna dohoda o mlcenlivosti, pokud smlouva se zpracovatelem neobsahuje
odpovidajici ujednani o mléenlivost. Tato dohoda uzaviena byt nemusi v pfipadé, Ze je zpracovatel
vazan profesni mléenlivosti zakotvenou pravnimi predpisy.

Spravce mizZe zpracovateli umoznit zapojeni dalSiho zpracovatele, a to pouze pisemné. Tento
pozadavek bude zakotven ve smlouvé se zpracovatelem.

Smlouva se zpracovatelem musi zohlednit:

a) typy osobnich udaja, které bude zpracovatel zpracovavat, a kategorie subjektd udaja, ke
kterym se vztahuiji;

b) dobu trvani zpracovani osobnich udajq;

¢) povahu a ucel zpracovani osobnich udaj;

d) prava a povinnosti Spravce a zpracovatele.

V smlouvé se zpracovatelem se zpracovatel zavaze, Ze:

a) zpracovava osobni Udaje pouze na zakladé doloZzenych pokynl Spravce a informuje
Spravce o pfipadnych poZadavcich na predani osobnich Udaji do treti zemé nebo
mezinarodni organizaci, pokud prdvni predpisy nestanovi, Ze toto informovani
z dllezitych dlivod( vefejného zajmu neni mozné;

b) zajisti, aby se osoby opravnéné zpracovdvat osobni Udaje zavazaly k mlicenlivosti nebo
aby se na né vztahovala zakonnd povinnost mléenlivosti;

c) prijme vSechna technickad a organizacni opatreni k zabezpeceni osobnich udajl, tak aby
vyhovél pozadavkim Nafizeni, a zohledriuje povahu zpracovani;

d) dodrZi podminky pro zapojeni dalSiho zpracovatele, zejména bude vybirat dalsiho
zpracovatele se zvlastni peclivosti a bude od néj poZadovat takové zaruky, které
zabezpedi ochranu osobnich Gdaji aspon vrozsahu odpovidajici Urovni zabezpeceni
zpracovatele a poZadavkdm Nafizeni;

e) poskytne soucinnost Spravci pro splnéni jeho povinnosti vyfidit Zaddost subjektu udaju
vztahuijici se k vykonu jeho prav a k jednanim s dozorovym organem;

f) bude se Spravcem spolupracovat pfi posuzovani vlivu na ochranu osobnich udaji a
v otdzkach zabezpeceni osobnich udajli a ohlasovani poruseni tohoto zabezpeceni;

g) po ukoncéeni smlouvy podle pokynu Spravce bud osobni Udaje smazZe, nebo je vSechny
preda Spravci, tato povinnost se nevztahuje na osobnich Udaje, u kterych ma zpracovatel
povinnost archivace stanovenou pravnimi predpisy;

h) poskytne Sprdvci veskeré informace nutné kdoloZeni plnéni vsSech povinnosti
zpracovatele pfi zpracovani osobnich Udajl a umozni Spravci provadéni kontroly;

i) v pripadé, Ze ma za to, Ze urcity pokyn Sprdvce je v rozporu s Natfizenim nebo jinymi
pravnimi predpisy tykajicimi se ochrany osobnich udajli, neprodlené na to Sprédvce
upozorni.



Xl.
Kontrolovani

1. Spravce provadi namatkové kontroly dodrzovani této smérnice a dalsich internich predpist
patficich do sytému ochrany fizeni ochrany osobnich Gdaju.

2. Zaméstnanci Spravce jsou fadné proskolovani, co se tyle systému ochrany fizeni ochrany
osobnich udaja Spravce.

3. Spravce bude pravidelné provadét revizi internich pfedpist a aktualizovat je.

Xil.

Zavérecna ustanoveni
Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 25. 5. 2018 a v plném rozsahu nahrazuje Smérnici ¢. 14/2009.
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